Prizma Ggyvitel 2015.12.20.

Szamlazas

Szamla kibocsétas, - azaz szamlazas - alatt az adbdigazolasra alkalmas, szigord szamadasu bizonylat
készitését értjuk. Ettdl Iényegesen eltér a kilsé forrasu szamlak - késziljon akar egy masik program-
mal, vagy akar kézzel -, Prizma rendszerben t6rténd régzitése és az ebbdl térténd masolatok esetle-
ges nyomtatdsa. A szamitégépes programmal t6rténé szamlazasra szigoru jogszabalyok vonatkoz-
nak, mig a kivulrél érkezé bizonylatok informatikai rendszerben t6rténé kezelését elsésorban az tigyvi-
tel célszer(isége szabja meg. - Jelen dokumentum a Prizma Ggyviteli rendszer altal kibocsatott szamla
létrehozasat taglalja, a kiils6 bizonylatok kezelése a Pénziigyi modulrdl sz6l6 fejezetekben talalhato.

Szamla tartalmara vonatkozo jogszabalyi hivatkozasok

e 2007.évi CXXVII. térvény az altalanos forgalmi adordl

e 23/2014. (V1.30.) NGM rendelet a szamla és a nyugta adbigazgatasi azonositasardél, valamint
az elektronikus formaban megérzdtt szamlak adbéhatésagi ellenérzésérdl

e 2011.évi LXXXV. térvény a kérnyezetvédelmi termékdijrél
e 343/2011. (XI.29.) Korm. rendelet a kérnyezetvédelmi termékdijrél sz616 2011.6vi LXXXV.tv.
végrehajtasarol

Figyelem! A program csak lehetéséget nyujt a jogszabalyoknak megfelelé szamla készitésére. A fel-
hasznal6 feleléssége, hogy helyes adatokat adjon meg és megfelelé médon hasznalja a programot. A
hibas szamlat érvényteleniteni vagy helyesbiteni kell (lasd a szamla médositasa fejezetet).

A szamlaszam

A szadmla sorszamai folyamatosan és kihagyasmentesen névekednek. Az éves kdnyvelési ciklusok és
az adodzasi terlletek elhataroldsa céljabdl a szamozas minden évben Gjraindul és kilén sorszam-
tartomanyt (témbdét) kapnak a belféldi, az EU-s és az EU-n kivili addalanyok (-,1 és 2).

A szamlaszam 3 elembdl tevédik Ossze: sorszam, évszam, tdmbszam, pl. 2345/2014.1 (a belféldi
szamlaknal nem latszddik a témbjelzés).

Fejezetek

e Szamlazas el6tti teenddk
e Szamla készitése
e Szamla médositasa

e NAV adatexport (ad6hatésagi ellenérzési adatszolgaltatas)
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Szamlazas elotti teendok

Altalanos alapelv, hogy a program igyekszik minden korabban régzitett adatot felhasznalni, hogy az
egyes miveletek minél kevesebb munkat igényeljenek. Emiatt szamlazas elétt korultekintéen ellen-
6riznlnk kell, hogy minden adat a helyén van-e. Szamlazaskor az alabbi el6zményi adatok téltédnek
be:

e Partner neve, cime, adészama, EU-s ad6szama és addalany-tipusa. Ezeket csak szamlazas
elétt, a partner adatlapjan lehet bedllitani. Az adészam hianyara figyelmeztet a program, cim
nélkll egyaltalan nem lehet szamlazni. Nagyon fontos, hogy az adoalany-tipust megfelelé
maédon allitsuk be, mert az egyes ado6alanyoknal eltérd lehet a szamla tartalma.

o Fizetési méd, fizetési hataridd. Attdl fliggéen, hogy egy konkrét rendelést vagy egyéb tételeket
szamlazunk a rendeléskor megadott- vagy a vevénél bedllitott fizetési mdd és id6 t6lt6dik be.
Ezeket a szamlazas soran egyedileg modosithatjuk.

e Teljesitési id6, addzas szerinti teljesitési id6. Széllitblevél szamlazasakor a szallitasi id6,
egyéb esetben az aktudlis datum t6lt6dik be mindkét helyre. A teljesitési id6k a szamlazas so-
ran egyedileg modosithatok.

o Szillitélevél szama, ha a vevének mar kiadott arut szamlazzuk.

e Teljesitéskori arfolyam - devizas szamlanal. A MNB napi arfolyamait a rendszer automatiku-
san letdlti, egyéb bankok arfolyamait kézzel lehet régziteni a Pénzigy vagy Arkalkulacié mo-
dulokban a "Deviza arfolyamok" mentpont alatt. Az arfolyam a szamla nyomtatasa el6tt egye-
dileg is médosithato.

e Munkaszam. Amennyiben a szamlazandoé tételek konkrét projekthez lettek rendelve, ennek a
szama is betéltédik. Ez az adat a szamlan nem jelenik meg, csupan az utélagos kimutatasok-
hoz szikséges.

e Szamlatételek adatai: megnevezés, mennyiség, mennyiségi egyseg, egysegar, afa kulcs, ga-
rancia idd. A tételek adatai a kilénbdzd Ggyviteli folyamatok soran éallnak 6ssze. A tételek
minden jellemzdjét szamlazas el6tt kell beallitani, azok médositasara - a garanciaidén kivdl -

a szamlazas soran nincs mod.

e A megjegyzésbe kerlinek a vevé rendelési szamai és a sablonszdveg, - amennyiben régzitve
lettek el6zbleg ilyen adatok.
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Szamla készitése

Szamlazast az aldbbi modulokbdl lehet kezdeményezni:

Vevoszolgalat - altalanos szamlazas
Logisztika - szallitasok szamlazasa

Szerviz - javitasok, termékcserék szamlazasa

Uj szamla készitését az egyes modulokban a szamlazas gomb megnyomésaval indithatjuk. A prog-
ram ezutan ellendrzi, hogy van-e a vevének szamlazasi cime, és bizonyos adddsszeg felett addsza-
ma. Ha ezek megvannak, az el6zményi adatok alapjan a program &sszedllitja a kivant szamla tartal-
mat és megnyitja a szamlazé ablakot:
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Adatok pontositasa, kiegészité informaciok megadasa

Nyomtatés el6tt a szamlan az alabbi adatokat modosithatjuk:

Szallitélevél szama. Ha kordbban nem régzitettik, ide irhatd be a szallitélevél szama.

Teljesitési id6, addzas szerintit teljesitési id6. Ha nem megfelelé a program altal felajanlott da-
tum, beallithatunk egyéb teljesitési id6t is. Amig az addzas szerinti teljesitési idét kilén nem
maédositjuk, a program a datumat egyUtt mozgatja a teljesitési idé datumaval. Alapesetben az
addzéas szerinti teljesitést nem kell allitgatni, eltéré értéket csak akkor adjunk neki, ha tiszta-
ban vagyunk az adézas szabdlyaival. Az addzéas szerinti teljesitési idé csak akkor jelenik meg
a szamlan, ha eltér a teljesitési id6tél.

Fizetési méd és id6. Bedllithatunk a felajanlottél eltérd, tetszéleges értékeket. Fontos azon-
ban, hogy készpénz kivalasztasakor a teljesitési és fizetési idék kototté valnak, a program
nem enged az aktudlis datumtol eltérd érték beallitasat.

Arfolyam. Devizas szamlanal feliilirhatjuk a program altal felajanlott arfolyamot.

Munkaszam és jaratszam. Ezek nem jelennek meg a szamlén, csupan az analitikdhoz szik-
ségesek, - kitdltésik nem kotelezé.

Megjegyzés, kiegészitd szbveg. Az egy soros megjegyzés a szamlatdrzs felett, a tetszéleges
hosszUsagu kiegészité széveg a szamla végén fog megjelenni. A kiegészité széveget beirhat-
juk kézzel, vagy akar sablonbdl is kivalaszthatjuk. A beillesztett sablonszéveget is médosithat-
juk.

Tétel megjegyzés. A tételre torténd dupla kattintassal (vagy Enter billentyGivel) megnyilé ab-
lakban tetszdleges hosszUsagu megjegyzést irhatunk a tételekhez. Ez a széveg a szamlan a
tételsorok kdzott jelenik meg kisebb betlvel.

Tétel garancia id6. Azoknal a termékeknél, ahol garanciat adunk a termékre, itt beallithatunk
az alapértelmezett id6tél eltérd értéket is (pl. értékcsdkkenés esetén).
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Szamla nyomtatasa

A szamla rogzitése a nyomtatas gomb megnyomasaval torténik. Ezt kbvetden a program a beallita-
sokban ("Beéllitasok | Nyomtaték" szamla dokumentum) megadott példanyszamban kinyomtatja a
szamlat. Amennyiben a beallitasokban nem jeléltik be az automatikus nyomtatast, igy minden nyom-
tatas el6tt egy felugro parbeszédablakban médosithatjuk a példanyszamot.

A nyomtatassal egy idében az alabbi események toérténnek:

e A szamla visszavonhatatlanul tarolédik a rendszerben.
e ROgzlinek a szamlahoz k6t6dd készletm(iveletek és egyéb allapotvaltozasok.
e Nyomtatasra ker(il a szamla a megadott példanyban.

e Nyomtatasra kerllnek a garancialevelek és arukisér® lapok, - amennyiben ehhez kapcsolédo
tételek szerepelnek a szamlan.

o Készpénzes szamlanal megnyilik a pénztarbizonylat felllet, automatikus beallitdsnal nyomta-
tasra kerll a megfeleld bizonylat.
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Szamla modositasa

A szamlamodositas esetei:
A kibocsétott szamla utélagos modositasara harom lehetéségiink van:

1. Sztorno - a teljes szamla (ligylet) érvénytelenitése. Akkor alkalmazzuk, ha a szamla hibas,
vagy az Ugylet telies egészében meghiusult, ill. érvénytelenné valt. Sztornézaskor az eredeti-
vel egyez6 tartalmu, de ellentétes eljelli szamla készil, melyen fel van tintetve az eredeti
szamla szama és a cimében szerepel a "Sztornd" felirat.

2. Helyesbités - a szamla egyes tételeinek érvénytelenitése. Akkor alkalmazzuk, ha a szamla
ugy altaldban jé, csupan a tételek egy része hibas. A helyesbité szamlan minden maodositott
tétel két sorban szerepel. Az els6ben az eredeti szamlan Iévd adatok ellentétes eléjellel van-
nak, a masodikban a helyes adatok. A szamlan fel van tilintetve az eredeti szamlaszam és a
cimben "Helyesbitd" felirat szerepel.

3. Visszavétel - egy korabban eladott aru visszavasarlasa (érvénytelenités nélkill). Akkor alkal-
mazzuk, ha az eredeti ligylet érvényes marad, de utdlag olyan kérilmény (pl. meghibasodas)
kévetkezik be, ami miatt az arut vissza kell venniink. A visszavételi szamlan a visszavett téte-
lek negativ el6jellel szerepelnek és fel van tlintetve az eredeti szamla szama.

Ezek az elnevezések nem jogszabalybdl, vagy mas kotelezd érvényil forrasbdél erednek, igy eléfordul-
hat, hogy mashol mast értenek alattuk. Az alabbiakban &sszehasonlitjiuk a harom lehetéséget kilén-
b6z6 szempontok szerint.

Az, hogy mikor marad érvényes- vagy valik érvénytelenné egy tgylet, szamos koriilmény befolyasol-
hatja, melyeket egyedileg kell mérlegelniink. Ervénytelen lehet az ligylet, ha pl. ugy szlnik meg, hogy
a vevl a terméket vagy szolgaltatast érdemben (probaidén tdl) nem hasznalta ill. nem vette igénybe.
Erdemi haszndlat esetén az eredeti Ugylet altalaban érvényes marad, ilyenkor az arut visszavasarol-
juk, de a termék mar "hasznalt" lesz, és nem Uj.

A sztornd és a helyesbités visszaallitia az eredeti allapotot, mintha a hibas Ugylet létre sem j6tt volna.
Az utélagos visszavétellel egy rendellenes, vevd oldali "beszerzés" jon létre, ami torzitja a készletérte-
ket és az ebbdl szarmaztatott pénziigyi mutatékat (pl. nyereséget), - emiatt a révid hataridejl vissza-
vételeknél a helyesbités hasznalata javasolt.

A visszavétel tovabbi korlatja, hogy csak arura alkalmazhato, szolgaltatdsra nem. A mar elvégzett
szolgaltatast nem lehet "visszavenni", vagy nem elvégzetté tenni, - az ilyen szamla csak helyesbités-
sel vagy sztornéval javithaté.

Teljesitési id6, adézas szerinti teljesitési id6

Sztorn6zaskor és helyesbitéskor a teljesitési id6 az eredeti szamlan szerepldé datum, amely nem mé-
dosithaté. Csak az igy kidllitott szamla tudja elérni azt, hogy a hibas szamla, - mint érvénytelen lgylet
-, ne gyakoroljon semmilyen hatast a nyilvantartasokra. Visszavételnél, az 0j Ggyletnek megfeleléen,
az aktualis datumot rakja be a program, azonban ezt a visszavétel tényleges idejére mddosithatjuk.

Az ado6bevallas alapesetben a teljesitési id6 szerint torténik, de bizonyos esetekben el kell térniink et-
t6l. Sztorn6zaskor és helyesbitéskor a szamla el6jelétdl fligg, hogy az aktualis vagy az eredeti datum
lesz-e a teljesités. Negativ végbdsszegnél az aktualis datum, pozitivnal - ha negativ szamlat sztorné-
zunk - az eredeti teljesitési idd. Visszavételnél az ado szerinti teljesitési id6 a tényleges teljesitési id6-
vel egyezik.
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A szamlamodositas lépései

El6szor ki kell valasztanunk a moédositandd szamlat a szamla archivumban. Ezt a féablak "Archivum |
Szamlak" meni segitségével és a megfeleld szam kivalasztasaval vagy belitésével érhetjik el. Az ezt
kovetd lepések eltérnek az egyes esetekben.
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Sztorno

Az "Ervénytelenités (sztornd)" gomb megnyomasa utan a miivelet teljesen automatikusan lezajlik, a
sztorné szamla nyomtatasra kerl.

Helyesbités és visszavétel

1. Kivalasztjuk azt a tételt a szamlan, amelyet helyesbiteni szeretnénk.

2. Helyesbitéskor megnyomijuk a "Szamla helyesbitése" gombot (vagy Ctrl+H billentydit), vissza-
vételkor az "Aru visszavétele" gombot (vagy Ctrl+V billenty(t).

3. A felbukkané ablakban megadjuk a helyes mennyiséget és egységarat (visszavételkor a visz-
szahozott mennyiséget és arat). A mennyiség nem lehet nullanal kisebb és az eredeti meny-
nyiségnél nagyobb.

4. Megnyomjuk a rendben gombot (zdld pipa), melynek eredményeképpen a médositott tétel at-
huzottan jelenik meg.

5. Szlkség szerint mas tételekkel megismételjik a 2-4 muiveletet. Ha nincs tébb javitando tétel
bezarjuk az ablakot.

6. Az ablak bezarasa utan megjelenik egy felirat, hogy "Helyesbité szamla készitése", visszaru-
nal "Visszaru szamla készitése", majd megnyilik az Uj szamla ablaka.

7. lgény szerint modositjuk a szamla beallitasait, megjegyzéseket irhatunk, majd a végén meg-
nyomjuk a "Nyomtatas" gombot.

Figyelem! - Helyesbitésnél a helyes mennyiséget kell megadnunk, mig visszavételnél a visszahozott
mennyiséget. A ketté egymasnak a forditottja.

Megjegyzések

e A sztornézott szamla a sztornézassal érvénytelenné valik, a mivelet utdlagos visszavonasra
nincs mod. Ervénytelen szamlat semmilyen médon nem lehet médositani.

e A helyesbités vagy visszavétel ugyanarra a tételre nem ismételheté meg sem az eredeti, sem
a modositd szamlan.

e A hibas helyesbités vagy visszavétel sztorn6zassal érvénytelenithetd. Az érvénytelenités utan
az eredeti szamla visszaall a korabbi allapotaba, ezaltal elvégezhet6 akar az ismételt helyes-
bitése ill. visszavétele is.

e Szamlamodositaskor a program elvégzi a készletmiveleteket is, ezért ha negativ mennyiségi
szamlat sztorndzunk, el6szoér régziteniink kell a készletbdl kivezetendd arut az adott vevéhoz
(foglalas + el6készités). Ha ez nincs meg, a program figyelmeztetd Gzenetet kild.
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NAV adatexport

Az adohatdsagi ellenérzési adatszolgaltatas funkcio a Pénziigy modul "Kimutatasok | NAV adat-
szolgaltatas" menlje segitségével indithatd el. A modul alkalmas mind datum, mind sorszam alapjan
kigyUjteni és exportalni a program altal eléallitott szamlakat.
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hdohatésagi ellendrzési adatszolgaltatss [

Kigy(jtés alapja: @ Idfszak () Sorszam

Szamla fajtdja: | Osszes v] Ev: [2015 VI

Kezdénap: 2015.01.01. -
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Szabvanyos ¥ML formatum
Mentés helye: C:\BPR\Prizma‘nay
Fajinév: szla-150101-151205.xml

b —— —

Beallitasi leheté6ségek

o Kigyijtés alapja. [d6szaknal a megadott kezd6 és zarénap kdzétti idészakban, sorszam sze-
rinti kigyGjtésnél a kezd® és zardsorszam kozotti szamtartomanyban kiallitott szamlak kerl-
nek exportalasra.

e Szamla fajtaja. Kilon szamlatdmb van a belféldi, az EU-s és a kilf6ldi szamlaknak. Sorszam
szerinti kigy(jtésnél egyszerre csak egy tdmb exportalhatd, idészak alapu kigydijtésnél va-
laszthato az 6sszes opcid.

o Targyév. A kigy(jtott szamlak targyéve. Egy Iépésben legfeliebb csak egy év szamlai expor-
talhaték ki.

e Kezddénap és zarénap. Id6szakos kigyljtésnél a kezdd és zarédatum adhaté meg.

o Kezdd sorszam, zar6 sorszam. Sorszam szerinti kigy(jtésnél a szamtartomany kezdetét és
végét adhatjuk meg.

e Szabvanyos XML formatum. A jogszabalyi eléirasban az exportaland6é xml fajl formatuma
hibdsan lett meghatarozva (xsd séma). A gydkérelem hianyz6 definicidja miatt a jogszabaly
szerint készll fajl helyessége az XML szabvany szerint nem hitelesitheté. A program alapér-
telmezett esetben korrigélja ezt a hibat, ugyanakkor valaszthaté a jogszabdlynak megfelel6
hibas formatum is.

e Mentés helye. Alapértelmezett mappaként a modul a Prizma rendszer telepitési kdnyvtarat
ajanlja fel. A "Mentés helye" feliratra kattintva tetszéleges egyéb kdnyvtarat is kivalaszthatunk.

e Fajlnév. A beallitasok alapjan a modul maga allitja elé a fajl nevét. A fajlnév tartalmazza az
id6szakot vagy a szamtartomanyt és évet, valamint egy szamlatdmb esetén a tdmbre utald
kezd6bet(t.

Exportalas

Ha bedllitottuk a kivant szamlatartomanyt és exportalasi modot, az "Export" gomb megnyomasaval
indithatjuk el a miveletet. Exportalas k6zben a program az alabbi adatokat jelzi ki:

7. oldal



Prizma Ggyvitel 2015.12.20.

L4 aktualis szamla datuma Mentés helye: C:\BPR\Prizma‘inav
Fajinév: szla-1561-99999, xml
2015.03. 16. 2235/15 (3 535 KB 28%)

e aktudlis szamla szama

e exportfajl mérete (KB) Export

e folyamat allasa (%-ban)

A mivelet a "Megszakit" gomb vagy az "Escape" billentyi megnyomasaval barmikor megszakithato,
és egy mas szamlatartomany megadasaval megismételhetd.
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